
همسایگانازساختمانجلسهبهدعوتمتننمونه10

چندساختمان‌هایدرهماهنگیومدیریتبرایحیاتیابزاریعنوانبهساختمانجلسهبهدعوتمتن
سایروآسانسورراه‌پله،پارکینگ،نظیرمشترکامکاناتازبهینهبهره‌برداریمی‌کند.عملواحدی

بهکهگازوآبمانندمشترکخدماتهمچنین،است.ساکنینبینهمکاریوتعاملنیازمندخدمات،
نمونه10بررسیبهاینجااست.درهزینه‌هامنصفانهتخصیصمستلزممی‌شود،ارائهمشترکصورت
موثرجلساتمدیریتوتنظیمدرشمابهکهپرداختخواهیمساختمانجلسهبهدعوتمتنازحرفه‌ای
کرد.خواهدکمکساختمان

ساختمانمسائلبرایهمسایگانمشاورهجلسهبهدعوتتکنیک10

امنیتیمسائلبرتمرکزباساختمانجلسهبهدعوتمتنالگوی.1

خدانامبه

----------محترمحضور

علیکم،سلام

واحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسهکهمی‌رسانیماطلاعبه
دارد.اختصاصساختمانحفاظتیوامنیتیمسائلبررسیبهجلسهاینمی‌شود.برگزار-------شماره

جلسه:موضوعات

مربوطه.هزینه‌هایوپیشنهادیمکان‌هایجدید،دوربین‌هاینصببهنیازتحلیل●
موجود.امنیتیوهشدارسیستم‌هایبهبودوارزیابی●
ضروری.بیمه‌هایسایروآتش‌سوزیبیمهدربارهتصمیم‌گیریوبررسی●
جرایم.ازپیشگیریوامنیتزمینهدرآموزشیدوره‌هایبرگزاریبرایبرنامه‌ریزی●
ساختمان.امنیتسطحافزایشبرایفعلیروش‌هایبهبودوتحلیل●

لازمکند،شرکتجلسهدرنتواندوکردهاعلامراساختمانجلسهدرحضورعدمفردیکهصورتیدر
نماید.همکاریتصویب‌شدهتصمیماتبهنسبتکهاست

تشکربا

تعمیراتونظافتیمسائلبرتاکیدباهمسایگانازساختمانجلسهبهدعوتمتننمونه.2

خدانامبه



----------محترمحضور

ادب،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
شد.خواهدپرداختهساختمانتعمیراتونظافتوضعیتبررسیبهجلسه،ایندرشد.خواهد

جلسه:موضوعات

وراه‌پله‌هانظافتبهمربوطمسائلوعمومیبهداشتوضعیتنظافت،گزارش‌هایبررسی●
پارکینگ.

تعمیراتورنگ‌آمیزی)مثلویژهوعمومیتعمیراتبرایبرنامه‌ریزیتعمیراتی،نیازهای●
لوله‌کشی(.

آن‌ها.کیفیتارزیابیوشدهانجامتعمیراتوضعیتبررسی●
آن‌ها.تعمیریاخریدبهنیازونظافتتجهیزاتوضعیت●
بهداشت.ونظافتبهبودبرایجدیدپیشنهاداتتصویبوبررسی●

.کنندرسانیاطلاعشدهذکرمواردساختمانجلسهدرمالکحضورعدمصورتدرمحترممستاجران

سپاسگزاریم.شماهمکاریازپیشاپیش



رفاهیامکاناتوسبزفضایبهبودبرتمرکزباساختمانجلسهبههمسایگاندعوتمتنالگوی.3

خدانامبه

گرامی----------حضور

احترام،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
است.ساختمانرفاهیامکاناتوسبزفضایبهبودوبررسیجلسه،اینازهدفمی‌شود.

جلسه:موضوعات

برایبرنامه‌ریزیوگیاهانجایگزینییاکاشتبهنیازسبز،فضایفعلیوضعیتتحلیل●
نگهداری.

وباشگاه‌هااجتماعات،سالن‌هایمانندرفاهیامکاناتبهبودبرایجدیدپیشنهاداتبررسی●
پارکینگ‌ها.

آن‌ها.ارتقاءیاتعمیراتبرایبرنامه‌ریزیوموجودتجهیزاتوضعیتارزیابی●



عمومی.فضایدراجتماعیرویدادهایوفعالیت‌هابرگزاریبرایبرنامه‌ریزی●
رفاهی.امکاناتوسبزفضایبهبودپروژه‌هایبرایبودجه‌گذاریوهزینه‌هاتحلیل●

متشکریم.شماحضورازپیشاپیش

مدیرجانشینانتخاببرتأکیدباساختمانجلسهبههمسایگاندعوتمتنالگوی.4

خدانامبه

----------محترمحضور

ادب،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
است.ساختمانمدیرجانشینانتخابجلسه،اینازهدفمی‌شود.

جلسه:موارد

مالیگزارش●
مدیرجانشینانتخاب●
امنیتیونظارتیمسائل●

بودخواهدجلسهمصوباتوتصمیماتازتبعیتوپذیرشمنزله‌یبهساختمانجلسهدرحضورعدم

کنید.کمکمؤثرتصمیم‌گیری‌هایبهخودحضورباامیدواریم

مدیریتیومالیمسائلبرتاکیدباساختمانجلسهبهدعوتمتنالگوی.5

خدانامبه

مجتمع----------عزیزومحترمساکنین

علیکم،سلام

تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسهکهمی‌رساندشمااطلاعبهساختمانجلسهبهدعوتمتن
ومالیمسائلبررسیبهجلسهاینمی‌شود.برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------

دارد.اختصاصساختمانمدیریتی



جلسه:موضوعات

تحلیلوغیرمنتظرههزینه‌هایبررسیسالانه،وماهانهحساب‌هایصورتتحلیلوتجزیه●
آینده.سالبودجه

ضعف.وقوتنقاطتحلیلجاری،مالیسالبرایمالیترازنامهتصویبوبررسی●
امکانات.ارتقاءنگهداری،وتعمیرهزینه‌هایبرایبرنامه‌ریزیوپیش‌بینی●
معوق.پرداخت‌هایومعوقمطالباتبهمربوطمسائلحلوپیگیری●
ساختمان.مالیمدیریتبهبودبرایجدیدنرم‌افزارهایومالیسیستم‌هایبررسیومعرفی●

شماحضورازتشکربا

مقرراتوقانونیمسائلبرتمرکزباساختمانجلسهبهدعوتمتنالگوی.6

خدانامبه

ارجمند----------ومحترمحضور

علیکم،سلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
دارد.اختصاصساختمانمقرراتوقانونیمسائلبررسیبهجلسهاینمی‌شود.

جلسه:موضوعات

ساختمان.ادارهبرایجدیدمقرراتوقوانینتصویبوبررسی●
ساختمان.بهمربوطاحتمالیدعاویوقانونیمشکلاتبررسی●
ساختمان.فعلیمقرراتوقوانینبه‌روزرسانیوتحلیل●
نیاز.موردحقوقیمشاورهوحقوقیمسائلبرایبرنامه‌ریزی●
موجود.قراردادهایوبیمه‌اینیازهایتأمینوبررسی●

هستیم.شماحضورمنتظر

پیمانکارانتخابوبررسیبرتأکیدباساختمانجلسهبههمسایگاندعوتمتنالگوی.7

خدانامبه



مجتمع----------واحدهایارجمندساکنین

ادب،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
دارد.اختصاصساختمانیپروژه‌هایبرایپیمانکارانانتخابوبررسیبهجلسهاینمی‌شود.

جلسه:موضوعات

مختلف.پروژه‌هایبرایپیمانکارانپیشنهاداتمقایسهوتحلیل●
ساختمان.بهسازیوتعمیراتیپروژه‌هایبرایپیمانکارانتخاب●
پیشین.پروژه‌هایاجرایکیفیتووضعیتبررسی●
پیمانکاران.باجدیدقراردادهایتصویبوتنظیم●
ساختمانی.پروژه‌هایبهمربوطبودجهوهزینه‌هاتحلیل●

سپاسگزاریم.شماهمکاریازپیشاپیش

خدماتیسیستم‌هایبهبودبرتمرکزباساختمانجلسهبهدعوتمتنالگوی.8



خدانامبه

----------محترمحضور

علیکم،سلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
دارد.اختصاصساختمانخدماتیسیستم‌هایبهبودوبررسیبهجلسهاینمی‌شود.

جلسه:موضوعات

بهبود.برایپیشنهاداتوسرمایشیوگرمایشیسیستم‌هایوضعیتارزیابی●
برق.وآبتأمینسیستم‌هایبهبودراهکارهایبررسیوموجودمشکلاتتحلیل●
آسانسور.خدماتارتقاءیاتعمیربهنیازووضعیتارزیابی●
اضافی.نیازهایبررسیوتعمیراتونظافتخدماتبهبود●
عمومی.خدماتارتقاءبرایجدیدپیشنهاداتتصویبوبررسی●

آندرشدهاتخاذمصوباتوتصمیماتازتبعیتوپذیرشمعنیبهساختمانجلسهدرحضورعدم
بود.خواهد

هستیم.شماحضورمنتظر

بهسازیپروژه‌هایارتقاءبرتاکیدباساختمانجلسهبهدعوتمتنالگوی.9

خدانامبه

----------محترمحضور

احترام،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
است.ساختمانبهسازیپروژه‌هایارتقاءوبررسیجلسه،اینازهدفمی‌شود.

جلسه:موضوعات

موجود.مشکلاترفعوبهسازیپروژه‌هایپیشرفتتحلیل●
ساختمان.ارتقاءوبهسازیبرایجدیدپیشنهاداتبررسیوارائه●
جدید.پروژه‌هایبراینیازموردبودجهوهزینه‌هاتحلیل●
بهسازیپروژه‌هایاجرایبرایبرنامه‌ریزیوزمان‌بندیتنظیم●



اطمینانمنظوربهنتایجارزیابیوپروژه‌هااجرایکیفیتبرمستمرنظارتبرایبرنامه‌ریزی●
نظر.مورداستانداردهایبهدستیابیاز

پروژه‌هایدربارهساکنینبهاطلاع‌رسانیوآموزشیجلساتبرگزاریبرایبرنامه‌ریزی●
روزمره.زندگیوساختمانبرآنتأثیراتوبهسازی

وآیدوجودبهپروژه‌هااجرایطیدراستممکنکهاحتمالیریسک‌هایمدیریتوشناسایی●
بحرانی.مواقعبرایاضطراریبرنامه‌هایتدوین

سپاسگزاریم.جلسهایندرشمافعالمشارکتوحضورازپیشاپیش

احترام،با

شماامضایونام

حضورعدمبراینمایندهتعییندرخواستباساختمانجلسهبهدعوتمتنالگوی.10

خدانامبه

----------محترمحضور

احترام،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسه
ساختمانجلسهدرحضورعدممتنلطفاًنیست،فراهمشمابرایحضورامکانکهصورتیدرمی‌شود.

نماید.مطرحجلسهدرراشماپیشنهاداتونظراتتاکنیدمعرفینماینده‌ایوکردهارسالرا

جلسه:موضوعات

مالیگزارش●
امنیتیونظافتیمسائل●
مدیرجانشینانتخاب●

سپاسگزاریم.شماهمکاریوتوجهازپیشاپیش

گیرینتیجه

طوربهمی‌تواندساختمان،جلسهبهدعوتمتنبرایحرفه‌ایودقیقالگوهایازاستفادهپایان،در
آماده‌سازیباباشد.تاثیرگذارمستاجرانوساکنینجلساتکارآمدیوکیفیتبهبوددرچشمگیری

وکردهمدیریتراساختمانمهممسائلمؤثربه‌طورمی‌توانیدجامع،ودقیقدعوت‌نامه‌های
دهید.انجامدرستیبهرالازمهماهنگی‌های



چیست؟ساختمانجلسهبهدعوتبرگزاریازهدف

درتغییراتتعمیرات،جملهازساختمان،مشترکنیازهایومسائلمورددربحثوبررسیساختمان،جلسهبهدعوتازهدف
می‌شود.برگزارساختمانوضعیتبهبودوهماهنگیارتقاءمنظوربهجلسهایناست.مدیریتیومالیمسائلیاساختمان،قوانین

است؟کیوکجاساختمانجلسهبهدعوتمکانوزمان

مکان]آدرسدرجلسهبرگزاریمکانمی‌شود.برگزارجلسه[]ساعتساعتدرجلسه[]تاریختاریخبرایساختمانجلسهبهدعوت
بود.خواهدجلسه[

است؟الزامیساختمانجلسهبهدعوتدرحضورآیا

درشماپیشنهاداتونظراتزیرامی‌شود،توصیهواحدهاصاحبانوساکنانتمامیبرایساختمانجلسهبهدعوتدرحضور
دهید.اطلاعمابهلطفاًندارید،حضورامکاناگراست.مهمبسیارساختمانبهمربوطتصمیم‌گیری‌های



است؟خاصیآمادگیبهنیازساختمانجلسهبهدعوتدرحضوربرایآیا

ً موردمسائلدربارهخاصیاطلاعاتیامستنداتاگرهمچنین،کنید.آمادهراداریدکهنگرانییاسوالهرگونهجلسه،ازقبللطفا
باشید.داشتههمراهبهدارید،بحث

می‌شود؟برگزارآنلاینصورتبهساختمانجلسهبهدعوتآیا

MicrosoftیاZoom)مانندآنلاینپلتفرمبهمربوطاطلاعاتولینکمی‌شود،برگزارآنلاینصورتبهجلسهکهصورتیدر
Teams)دارید.خاصینرم‌افزارنصببهنیازآیاکهکنیدبررسیلطفاًشد.خواهدارسالشمابه

کرد؟مطرحساختمانجلسهبهدعوتازپیشراخودنگرانی‌هاییاسوالاتمی‌توانچگونه

موردجلسهدرتانماییدارسالجلسهازپیشتماس[ایمیل/شماره]آدرسطریقازراخودنگرانی‌هاییاسوالاتمی‌توانیدشما
گیرند.قراربررسی

دارد؟وجودپذیراییساختمانجلسهبهدعوتدرآیا

ایندربیشترجزئیاتاست.شدهگرفتهنظردرشرکت‌کنندگانازپذیراییحضوری،صورتبهجلسهبرگزاریصورتدربله،
شد.خواهداعلامجلسهروزدرخصوص

داشت؟خواهندحضورساختمانجلسهبهدعوتدرکسانیچه

داشت.خواهندحضورواحدهاصاحبانوساکنانسایروساختمانمدیرمدیره،هیئتنمایندگانساختمان،جلسهبهدعوتدر
شد.خواهداعلامنیزآن‌هانامشده‌اند،دعوتخاصمسائلبررسیبرایخاصیمتخصصیناگرهمچنین،


