
ھمسایگانازساختمانجلسھبھدعوتمتننمونھ10

چندساختمان ھایدرھماھنگیومدیریتبرایحیاتیابزاریعنوانبھساختمانجلسھبھدعوتمتن
سایروآسانسورراه پلھ،پارکینگ،نظیرمشترکامکاناتازبھینھبھره برداریمی کند.عملواحدی

بھکھگازوآبمانندمشترکخدماتھمچنین،است.ساکنینبینھمکاریوتعاملنیازمندخدمات،
نمونھ10بررسیبھاینجااست.درھزینھ ھامنصفانھتخصیصمستلزممی شود،ارائھمشترکصورت
موثرجلساتمدیریتوتنظیمدرشمابھکھپرداختخواھیمساختمانجلسھبھدعوتمتنازحرفھ ای
کرد.خواھدکمکساختمان

ساختمانمسائلبرایھمسایگانمشاورهجلسھبھدعوتتکنیک10

امنیتیمسائلبرتمرکزباساختمانجلسھبھدعوتمتنالگوی.1

خدانامبھ

----------محترمحضور

علیکم،سلام

واحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھکھمی رسانیماطلاعبھ
دارد.اختصاصساختمانحفاظتیوامنیتیمسائلبررسیبھجلسھاینمی شود.برگزار-------شماره

جلسھ:موضوعات

مربوطھ.ھزینھ ھایوپیشنھادیمکان ھایجدید،دوربین ھاینصببھنیازتحلیل●
موجود.امنیتیوھشدارسیستم ھایبھبودوارزیابی●
ضروری.بیمھ ھایسایروآتش سوزیبیمھدربارهتصمیم گیریوبررسی●
جرایم.ازپیشگیریوامنیتزمینھدرآموزشیدوره ھایبرگزاریبرایبرنامھ ریزی●
ساختمان.امنیتسطحافزایشبرایفعلیروش ھایبھبودوتحلیل●

لازمکند،شرکتجلسھدرنتواندوکردهاعلامراساختمانجلسھدرحضورعدمفردیکھصورتیدر
نماید.ھمکاریتصویب شدهتصمیماتبھنسبتکھاست

تشکربا

تعمیراتونظافتیمسائلبرتاکیدباھمسایگانازساختمانجلسھبھدعوتمتننمونھ.2

خدانامبھ



----------محترمحضور

ادب،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
شد.خواھدپرداختھساختمانتعمیراتونظافتوضعیتبررسیبھجلسھ،ایندرشد.خواھد

جلسھ:موضوعات

وراه پلھ ھانظافتبھمربوطمسائلوعمومیبھداشتوضعیتنظافت،گزارش ھایبررسی●
پارکینگ.

تعمیراتورنگ آمیزی(مثلویژهوعمومیتعمیراتبرایبرنامھ ریزیتعمیراتی،نیازھای●
لولھ کشی).

آن ھا.کیفیتارزیابیوشدهانجامتعمیراتوضعیتبررسی●
آن ھا.تعمیریاخریدبھنیازونظافتتجھیزاتوضعیت●
بھداشت.ونظافتبھبودبرایجدیدپیشنھاداتتصویبوبررسی●

.کنندرسانیاطلاعشدهذکرمواردساختمانجلسھدرمالکحضورعدمصورتدرمحترممستاجران

سپاسگزاریم.شماھمکاریازپیشاپیش



رفاھیامکاناتوسبزفضایبھبودبرتمرکزباساختمانجلسھبھھمسایگاندعوتمتنالگوی.3

خدانامبھ

گرامی----------حضور

احترام،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
است.ساختمانرفاھیامکاناتوسبزفضایبھبودوبررسیجلسھ،اینازھدفمی شود.

جلسھ:موضوعات

برایبرنامھ ریزیوگیاھانجایگزینییاکاشتبھنیازسبز،فضایفعلیوضعیتتحلیل●
نگھداری.

وباشگاه ھااجتماعات،سالن ھایمانندرفاھیامکاناتبھبودبرایجدیدپیشنھاداتبررسی●
پارکینگ ھا.

آن ھا.ارتقاءیاتعمیراتبرایبرنامھ ریزیوموجودتجھیزاتوضعیتارزیابی●



عمومی.فضایدراجتماعیرویدادھایوفعالیت ھابرگزاریبرایبرنامھ ریزی●
رفاھی.امکاناتوسبزفضایبھبودپروژه ھایبرایبودجھ گذاریوھزینھ ھاتحلیل●

متشکریم.شماحضورازپیشاپیش

مدیرجانشینانتخاببرتأکیدباساختمانجلسھبھھمسایگاندعوتمتنالگوی.4

خدانامبھ

----------محترمحضور

ادب،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
است.ساختمانمدیرجانشینانتخابجلسھ،اینازھدفمی شود.

جلسھ:موارد

مالیگزارش●
مدیرجانشینانتخاب●
امنیتیونظارتیمسائل●

بودخواھدجلسھمصوباتوتصمیماتازتبعیتوپذیرشمنزلھ یبھساختمانجلسھدرحضورعدم

کنید.کمکمؤثرتصمیم گیری ھایبھخودحضورباامیدواریم

مدیریتیومالیمسائلبرتاکیدباساختمانجلسھبھدعوتمتنالگوی.5

خدانامبھ

مجتمع----------عزیزومحترمساکنین

علیکم،سلام

تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھکھمی رساندشمااطلاعبھساختمانجلسھبھدعوتمتن
ومالیمسائلبررسیبھجلسھاینمی شود.برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------

دارد.اختصاصساختمانمدیریتی



جلسھ:موضوعات

تحلیلوغیرمنتظرهھزینھ ھایبررسیسالانھ،وماھانھحساب ھایصورتتحلیلوتجزیھ●
آینده.سالبودجھ

ضعف.وقوتنقاطتحلیلجاری،مالیسالبرایمالیترازنامھتصویبوبررسی●
امکانات.ارتقاءنگھداری،وتعمیرھزینھ ھایبرایبرنامھ ریزیوپیش بینی●
معوق.پرداخت ھایومعوقمطالباتبھمربوطمسائلحلوپیگیری●
ساختمان.مالیمدیریتبھبودبرایجدیدنرم افزارھایومالیسیستم ھایبررسیومعرفی●

شماحضورازتشکربا

مقرراتوقانونیمسائلبرتمرکزباساختمانجلسھبھدعوتمتنالگوی.6

خدانامبھ

ارجمند----------ومحترمحضور

علیکم،سلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
دارد.اختصاصساختمانمقرراتوقانونیمسائلبررسیبھجلسھاینمی شود.

جلسھ:موضوعات

ساختمان.ادارهبرایجدیدمقرراتوقوانینتصویبوبررسی●
ساختمان.بھمربوطاحتمالیدعاویوقانونیمشکلاتبررسی●
ساختمان.فعلیمقرراتوقوانینبھ روزرسانیوتحلیل●
نیاز.موردحقوقیمشاورهوحقوقیمسائلبرایبرنامھ ریزی●
موجود.قراردادھایوبیمھ اینیازھایتأمینوبررسی●

ھستیم.شماحضورمنتظر

پیمانکارانتخابوبررسیبرتأکیدباساختمانجلسھبھھمسایگاندعوتمتنالگوی.7

خدانامبھ



مجتمع----------واحدھایارجمندساکنین

ادب،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
دارد.اختصاصساختمانیپروژه ھایبرایپیمانکارانانتخابوبررسیبھجلسھاینمی شود.

جلسھ:موضوعات

مختلف.پروژه ھایبرایپیمانکارانپیشنھاداتمقایسھوتحلیل●
ساختمان.بھسازیوتعمیراتیپروژه ھایبرایپیمانکارانتخاب●
پیشین.پروژه ھایاجرایکیفیتووضعیتبررسی●
پیمانکاران.باجدیدقراردادھایتصویبوتنظیم●
ساختمانی.پروژه ھایبھمربوطبودجھوھزینھ ھاتحلیل●

سپاسگزاریم.شماھمکاریازپیشاپیش

خدماتیسیستم ھایبھبودبرتمرکزباساختمانجلسھبھدعوتمتنالگوی.8



خدانامبھ

----------محترمحضور

علیکم،سلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
دارد.اختصاصساختمانخدماتیسیستم ھایبھبودوبررسیبھجلسھاینمی شود.

جلسھ:موضوعات

بھبود.برایپیشنھاداتوسرمایشیوگرمایشیسیستم ھایوضعیتارزیابی●
برق.وآبتأمینسیستم ھایبھبودراھکارھایبررسیوموجودمشکلاتتحلیل●
آسانسور.خدماتارتقاءیاتعمیربھنیازووضعیتارزیابی●
اضافی.نیازھایبررسیوتعمیراتونظافتخدماتبھبود●
عمومی.خدماتارتقاءبرایجدیدپیشنھاداتتصویبوبررسی●

آندرشدهاتخاذمصوباتوتصمیماتازتبعیتوپذیرشمعنیبھساختمانجلسھدرحضورعدم
بود.خواھد

ھستیم.شماحضورمنتظر

بھسازیپروژه ھایارتقاءبرتاکیدباساختمانجلسھبھدعوتمتنالگوی.9

خدانامبھ

----------محترمحضور

احترام،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
است.ساختمانبھسازیپروژه ھایارتقاءوبررسیجلسھ،اینازھدفمی شود.

جلسھ:موضوعات

موجود.مشکلاترفعوبھسازیپروژه ھایپیشرفتتحلیل●
ساختمان.ارتقاءوبھسازیبرایجدیدپیشنھاداتبررسیوارائھ●
جدید.پروژه ھایبراینیازموردبودجھوھزینھ ھاتحلیل●
بھسازیپروژه ھایاجرایبرایبرنامھ ریزیوزمان بندیتنظیم●



اطمینانمنظوربھنتایجارزیابیوپروژه ھااجرایکیفیتبرمستمرنظارتبرایبرنامھ ریزی●
نظر.مورداستانداردھایبھدستیابیاز

پروژه ھایدربارهساکنینبھاطلاع رسانیوآموزشیجلساتبرگزاریبرایبرنامھ ریزی●
روزمره.زندگیوساختمانبرآنتأثیراتوبھسازی

وآیدوجودبھپروژه ھااجرایطیدراستممکنکھاحتمالیریسک ھایمدیریتوشناسایی●
بحرانی.مواقعبرایاضطراریبرنامھ ھایتدوین

سپاسگزاریم.جلسھایندرشمافعالمشارکتوحضورازپیشاپیش

احترام،با

شماامضایونام

حضورعدمبراینمایندهتعییندرخواستباساختمانجلسھبھدعوتمتنالگوی.10

خدانامبھ

----------محترمحضور

احترام،وسلام

برگزار-------شمارهواحددر-------ساعت----------تاریخدر---------ساختمانساکنینجلسھ
ساختمانجلسھدرحضورعدممتنلطفاًنیست،فراھمشمابرایحضورامکانکھصورتیدرمی شود.

نماید.مطرحجلسھدرراشماپیشنھاداتونظراتتاکنیدمعرفینماینده ایوکردهارسالرا

جلسھ:موضوعات

مالیگزارش●
امنیتیونظافتیمسائل●
مدیرجانشینانتخاب●

سپاسگزاریم.شماھمکاریوتوجھازپیشاپیش

گیرینتیجھ

طوربھمی تواندساختمان،جلسھبھدعوتمتنبرایحرفھ ایودقیقالگوھایازاستفادهپایان،در
آماده سازیباباشد.تاثیرگذارمستاجرانوساکنینجلساتکارآمدیوکیفیتبھبوددرچشمگیری

وکردهمدیریتراساختمانمھممسائلمؤثربھ طورمی توانیدجامع،ودقیقدعوت نامھ ھای
دھید.انجامدرستیبھرالازمھماھنگی ھای



چیست؟ساختمانجلسھبھدعوتبرگزاریازھدف

درتغییراتتعمیرات،جملھازساختمان،مشترکنیازھایومسائلمورددربحثوبررسیساختمان،جلسھبھدعوتازھدف
می شود.برگزارساختمانوضعیتبھبودوھماھنگیارتقاءمنظوربھجلسھایناست.مدیریتیومالیمسائلیاساختمان،قوانین

است؟کیوکجاساختمانجلسھبھدعوتمکانوزمان

مکان[آدرسدرجلسھبرگزاریمکانمی شود.برگزارجلسھ][ساعتساعتدرجلسھ][تاریختاریخبرایساختمانجلسھبھدعوت
بود.خواھدجلسھ]

است؟الزامیساختمانجلسھبھدعوتدرحضورآیا

درشماپیشنھاداتونظراتزیرامی شود،توصیھواحدھاصاحبانوساکنانتمامیبرایساختمانجلسھبھدعوتدرحضور
دھید.اطلاعمابھلطفاًندارید،حضورامکاناگراست.مھمبسیارساختمانبھمربوطتصمیم گیری ھای



است؟خاصیآمادگیبھنیازساختمانجلسھبھدعوتدرحضوربرایآیا

ً موردمسائلدربارهخاصیاطلاعاتیامستنداتاگرھمچنین،کنید.آمادهراداریدکھنگرانییاسوالھرگونھجلسھ،ازقبللطفا
باشید.داشتھھمراهبھدارید،بحث

می شود؟برگزارآنلاینصورتبھساختمانجلسھبھدعوتآیا

MicrosoftیاZoom(مانندآنلاینپلتفرمبھمربوطاطلاعاتولینکمی شود،برگزارآنلاینصورتبھجلسھکھصورتیدر
Teams(دارید.خاصینرم افزارنصببھنیازآیاکھکنیدبررسیلطفاًشد.خواھدارسالشمابھ

کرد؟مطرحساختمانجلسھبھدعوتازپیشراخودنگرانی ھاییاسوالاتمی توانچگونھ

موردجلسھدرتانماییدارسالجلسھازپیشتماس]ایمیل/شماره[آدرسطریقازراخودنگرانی ھاییاسوالاتمی توانیدشما
گیرند.قراربررسی

دارد؟وجودپذیراییساختمانجلسھبھدعوتدرآیا

ایندربیشترجزئیاتاست.شدهگرفتھنظردرشرکت کنندگانازپذیراییحضوری،صورتبھجلسھبرگزاریصورتدربلھ،
شد.خواھداعلامجلسھروزدرخصوص

داشت؟خواھندحضورساختمانجلسھبھدعوتدرکسانیچھ

داشت.خواھندحضورواحدھاصاحبانوساکنانسایروساختمانمدیرمدیره،ھیئتنمایندگانساختمان،جلسھبھدعوتدر
شد.خواھداعلامنیزآن ھانامشده اند،دعوتخاصمسائلبررسیبرایخاصیمتخصصیناگرھمچنین،


